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Местная Администрация

Муниципального образования Морские ворота
Санкт-Петербург
___________________________________________________________________________________________________

РАСПОРЯЖЕНИЕ

27.05.2015                                                                                                                                  № 06-ОД 

      О создании комиссии по приему-передаче
       дел в связи с увольнением Удальцовой И.Н.
В связи с предстоящим увольнением главного бухгалтера Местной Администрации Удальцовой И.Н.:
1.Создать комиссию по приему-передаче дел в составе:

Председатель комиссии 

-  Заместитель Главы Местной Администрации муниципального образования муниципальный округ Морские ворота Филькова Л.А.;

Члены комиссии:

-  Главный специалист по бюджетному планированию Соляникова Т.А.
- Главный  специалист-бухгалтер Бобровская О.А.
- Руководитель структурного подразделения по кадровым и организационно-правовым вопросам Михайлова А.М.

2. Главному бухгалтеру в срок до 29.05.2015 года подготовить и представить комиссии в установленном порядке акт (согласно Приложению № 1 к настоящему Распоряжению) с описью документов, а также сдать в полном объеме документы, закрепленные в соответствии с утвержденной номенклатурой дел Местной Администрации МО МО Морские ворота за 2014 год и предшествующие годы, а также в случае наличия, текущие документы, неотработанные по состоянию на 29.05.2015 года.
3.Контроль за передачей дел комиссии главным бухгалтером Местной Администрации всех материалов, документов и т.п., согласно настоящему Распоряжению, возложить на комиссию.

Глава Местной Администрации

муниципального образования

муниципальный округ Морские ворота                                                                      А.А. Привалов

С Распоряжением ознакомлены:

	_________________
	Удальцова И.Н.


	_________________
	Филькова Л.А.


	_________________
	Соляникова Т.А.


	_________________
	Бобровская О.А.

	_________________
	Михайлова А.М.


Приложение №1

к Распоряжению Местной Администрации

МО МО Морские ворота № 06-ОД от 27.05.2015г.

	АКТ

от ____________ №________

О приеме-передаче дел
	УТВЕРЖДАЮ

Глава Местной Администрации
муниципального образования

муниципальный округ Морские ворота


В связи с увольнением главного бухгалтера Местной Администрации Удальцова И.Н. передала, а комиссия по приему-передаче дел приняли:
	№ п/п
	Наименование дела
	Год 
	Количество дел, томов, частей

	
	
	
	


Итого:     ________ дел  (             томов).

1. Текущие дела, неотработанные по состоянию на 29.05.2015 года ___________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Электронные документы: _____________________________________________________________
3. Ключи от помещений  в количестве ____________________________________________________
4. Иные материальные ценности _________________________________________________________
Документы передал в полном объеме передал:              ________________ Удальцова И.Н.
Документы приняла в полном объеме приняла комиссия:
Настоящий акт составлен в 2-х экземплярах

	_________________
	Филькова Л.А.


	_________________
	Соляникова Т.А.


	_________________
	Бобровская О.А.


	_________________
	Михайлова А.М.
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